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Az Burépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes
szemclyeknek a szemclyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (a tovabbiakban:
GDPR), tovabba az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrol szolé 2011.
evi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv)) alapjan a Miicsarnok Nonprofit Korlatolt
Feleldsségti Tarsasag (székhely: 1146 Budapest, Dozsa Gyorgy at 37., képviselik: Szegd Gyorgy
és Medgyes Piroska iigyvezetSk; a tovabbiakban: Tatsasdg, vagy AdatkezelB)az iltala kezelt
szemelyes adatok védelme érdekében az alibbi szabdlyzatot alkotja.

ALTALANOS RESZ
L A Szabalyzat célja és hatalya

1. §A Szabilyzat célja, hogy meghatirozza a Tirsasig tevékenysége és miikodése soran 4ltala
kezelt természetes személyek személyes adatainak védelmére irdnyulé intézkedések és eljarasol
jogszerd rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alapjogi elveinck, az informaciés
onrendelkezési jognak, a személyes adatok védelméhez valoé jognak és az adatbiztonsig
kovetelményeinek érvényestilését.

2. § (1) A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed

a) a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, és a Tarsasignil munkaviszony, megbizasi
jogviszony, vagy egyéb munkavégzésre irinyulé jogviszony alapjin munkit végzé
természetes személyre, aki tevékenysége sorin személyes adatot kezel.

b)  minden, a Tirsasig szolgiltatdsait vagy szervezeti egységeit, infrastruktirajat igénybe vevo,
vagy a ‘Tarsasaggal akdr jogviszony létesitése céljabdl, akir egyéb célbdl ténylegesen
kapcsolatba keriilt, vagy kertil6 természetes személyre.

c) azon személyckre is, akik a Térsasiggal nem allnak a (1)-(2) bekezdés szerinti
jogviszonyban, illetve kapcsolatban, azonban személyes adataikat jogszabalyi el6iras folytan
a Tarsasag kezeli.

d)  a Térsasig altal adatfeldolgozoként igénybe vett szerzédott pattnerek adatfeldolgozast
végz6 munkavallaloira, valamint

e) a Tarsasiggal szerz6dott partneri viszonyban allo szolgaltatok munkavallaléira.

(2) A Szabilyzat tirgyi hatalya kitetjed a Tarsasdg altal barmely célbél kezelt személyes adatra és a
személyes adatoknak a Tarsasignil megtalilhaté valamennyi nyilvantartisira, fiiggetleniil azok
megjelenési formajatol.

(3) A Szabilyzat hatdlya nem tetjed ki az informatikai eszkozokkel Osszefiiggd technikai
adatvédelemre, amelyrél az Informdcidbiztonsagi Szabalyzat rendelkezik.

II. A Szabalyzat alkalmazasiban hasznalt fogalmak

3. § A Szabalyzat alkalmazasa soran a fogalmak az alibbiak szerint értelmezenddk.

a) Személyazonosité adatok: a csalddi és uténév, leinykori név, a nem, a sziiletési hely és
id6, az anya lednykori csaladi és uténeve, a lakohely, a tartézkodasi hely, személyi
igazolvany szdma (a tovibbiakban: szem. ig. szdm), valamint személyi azonositd szam
egyuttesen vagy ezek kozil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet a
természetes személy azonositasara.

b)  Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintert”)
vonatkozo barmely informicid; azonosithatd az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy
kozvetett modon, killénésen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatirozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
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Q)

h)

k)

D

kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithato. Jelen Szabalyzat alkalmazasaban valamennyi ,adat” megjelolés alatt a

személyes adatok értendok.

Kiilonleges adat:a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallisos vagy mas vilagnézeti meggyézodésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozo személyes adat, az egészségi allapotra, a koros
szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a bunuigyi személyes adat.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetlenil az adaton végzett barmely muavelet vagy
a muveletek Osszessége, igy kulonosen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
osszehangolasa vagy Osszekapesolasa, zarolasa, totlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, friszkép) rogzitése vagy az adatokba valo betekintés.

Adatkezel:az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé barmely szervezet, aki, vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyltt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Az érintett hozzidjarulasa: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerGsitést félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érinté személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kulonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és sériilés.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt,
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto.

Adattovabbitas: az adatnak egy meghatarozott harmadik személy szamdra torténd
hozzatérhetové tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisa tobbé nem

lehetséges.

Feliigyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
sotan a személyes adatokat valamely természetes személyhez fGz6d6 bizonyos személyes
jellemzdk  értékelésére, killonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, meghizhatésaghoz,
viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzdk elemzésére vagy

el6rejelzésére hasznalnak.

Alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciot kulon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithaté természetes szemelyekhez ezt a személyes adatot nem

lehet kapcsolni;
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o) Cimzett: az a természetes vagy jogli személy, kozhatalmi szerv, tgynokség vagy barmely
cgyeb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentl attél, hogy harmadik
fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsulnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

p)  Harmadik fél: az a természetes vagy jogl személy, kozhatalmi szerv, ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

III. Az adatvédelem alapelvei

4. § A jogszerlség, tisztességes eljards és atlathatosag elve szetint a személyes adatok kezelését
jogszerlen és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlithaté modon kell végezni.

5. § A célhoz kétottség elve alapjan az adatgy(jtés soran tgyelni kell arra, hogy azok gyGjtése csak
meghatarozott, egyértelml és jogszert célbol torténjen, és azokat nem lehet ezekkel a célokkal
Ossze nem egyeztetheté modon kezelni. Nem mindsil az eredeti céllal &ssze nem
egyeztethetonek a kozérdeka archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikal célbol torténd tovabbi adatkezelés.

6. § Az adattakarékossag elve értelmében a kezelt adatok az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikséges mértékre kell korlatozodniuk.

7. § A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik és az
adatkezel6nek minden észszert intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az adatkezelés
céljal szempontjabdl pontatlan személyes adatok haladéktalanul totlésre vagy helyesbitésre

kertiljenek.

8. § A korlatozott tarolhatosag elvére figyelemmel a személyes adatok tarolasanak olyan formaban
kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez szikséges ideig teszi lehetové. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd
tarolasara csak akkor kertlhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelGen kozérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbol kertl sor, az érintettek jogainak és szabadsigainak védelme érdekében
el6irt megfelels technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

9. § Az integritas és bizalmas jelleg elvét biztositando, a személyes adatok kezelését olyan médon
kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva
legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is
ideértve.

10. § A Tarsasig, mint adatkezel6 felelés az alapelveknek valé megfelelésért, tovabba az
elszamoltathatosag elvének megfelelden képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara is.

IV. Adatkezel6k és adatfeldolgozas

11. § (1) A Tarsasaggal mindazon, a jelen Szabalyzat 2. § (1) bekezdése szerint jogviszonyban 4all6
személy, aki személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakore vagy tisztsége alapjan kezel, koteles
védeni és Orizni a személyes adatokat, és minden erdfeszitést megtenni annak érdekében, hogy
azoknak megfelelé védelmét biztositsa.

(2) Az adatokat védeni kell, killbnosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sértilés,
tovabba az alkalmazott technika megviltozasabdl fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.
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(3) A Tarsasaggal jogviszonyban allok, illetve a Tarsasag képviscletében eljird személyek
kotelesck bizalmasan kezelni minden olyan személyes adatot, amely elSttiik a jogviszonyuklal
osszefliggésben valt ismertté.

12. § A 'l'drsasaggal jogviszonyban allo adatkezelést vagy adatfeldolgozist végzd személyek
feleldsséggel tartoznak minden olyan karért, amely adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségiik
megszegéseébol szarmazik.

13. § (1) Ha az adatkezelést a Tarsasag nevében mds végzi, a Tirsasig kizardlag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe,akik, vagy amelyek megfelels garancidkat nydjtanak az
adatkezelés kovetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfelelo technikai és szervezési intézkedések végrehajtasira.

(2)Az adatfeldolgozd altal végzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targyat, idStartamit, jellegét
és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategdridit, valamint az adatkezels
kotelezettségeit és jogait meghatirozd —szerzédésnek vagy mds jogi aktusnak kell szabilyoznia,
amely koti az adatfeldolgozot a Tarsasaggal szemben. A szerzddés kizardlag irasban kothetS meg,
és abban a GDPR 28. ciklk (3) bekezdésében rogzitett tartalmat is rogziteni sziikséges, igy
kiilondsen azt, hogy az adatfeldolgozo:

a) a személyes adatokat kizardlag az adatkezeld irisbeli utasitisai alapjan kezeli, —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet
szamara valo tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozdra
alkalmazandé unios vagy tagallami jog irja elG; ebben az esetben ertdl a jogi elSirasrol
az adatfeldolgoz6 az adatkezelSt az adatkezelést megelézden értesiti, kivéve, ha az
adatkezeld értesitését az adott jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartdsi kotelezettség
alatt allnak;

c) meghozza az adatkezelés biztonsiga érdekében szikséges, a GDPR 32. cikkében
eloirt intézkedéscket;

d) a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozdan tiszteletben tartja a GDPR 28.
cikk (2) és (4) bekezdésben emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett GDPR IIL fejezetében foglalt jogainak gyakotlasihoz
kapcsolddd kérelmek megvilaszolasa tekintetében;

f) segiti az adatkezel6t a GDPR 32-36. cikk szerinti kotelezettségeinek — igy elsGsorban
az adatvédelmi incidens bejelentése, az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisa és az
elézetes konzultacio - teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozd rendelkezésére allé informaciokat;

g) az adatkezelési szolgaltatis nyujtasinak befejezését kovetSen az adatkezel§ dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezel6nek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat itja eld;

h) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informacidt, amely a fenti
kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szikséges, tovabba amely lehetdvé teszi és
elésegiti az adatkezel6 altal vagy az dltala megbizott mas ellendr iltal végzett
auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Az adatfeldolgozd koteles
haladéktalanul tijékoztatni az adatkezelét, ha gy véli, hogy annak valamely utasitdsa
sérti a GDPR vagy a tagallami vagy unids adatvédelmi rendelkezéscket.
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(3) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes
adatokat felhasznald tizleti tevékenységben érdekelt.

(4) Amennyiben szukséges, az adatkezelS és az adatfeldolgoz6 tovabbi intézkedéseket hoz annak
biztositasara, hogy az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd iranyitisa alatt eljird, a személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek kizardlag az adatkezeld utasitisanak
megfelelen kezelhessék az emlitett adatokat.

V. Az érntett hozzajarulasa, mint az adatkezelés jogalapja

14. § (I)Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, ugy a Tarsasagnak
képesnek kell lennie annak igazolisara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez

megfeleloen hozzajarult.

(2) Az , érintett hozzajarulasa” akkor tekintheto az adatkezelés érvényes jogalapjanak, amennyiben
az az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelels tajékoztatason alapuld és egyértelmi
kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejezd
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot érinté személyes adatok kezeléséhez. A
hallgatas, az el6re bejellt négyzet vagy a nem cselekvés nem mindsiil hozzajarulasnak.

(3) Az érintett hozzijaruldsa soran biztositani kell azt, hogy valédi vilasztisi lehetéség dlljon az
érintett rendelkezésére. Nem mindsul onkéntesnek a hozzajarulas akkot, ha az érintettnek nem 4ll
modjaban a hozzijarulas anélkiili megtagadasa vagy visszavonisa, hogy ez karara valna, vagy, ha
az érintett és az adatkezeld kozott egyértelmiien egyenlStlen viszony all fenn.

(4) Nem tekinthetd onkéntesnek a beleegyezés, ha nem tesz lehetévé kilon-kiilon hozzajarulast a
kiilonb6zo személyes adatkezelési miveletekhez.

(5) Nem tekinthet6 onkéntesnek a hozzajarulas, ha a szerzédés teljesitését (példaul a szolgaltatas
nyujtasat) olyan adatkezeléshez vald hozzajarulasahoz kotik, amely adatkezelés nem sziikséges a
szerzodés teljesitéséhez.

15. § Az adatkezelonek biztositania kell azt, hogy az érintett a hozzajarulasat barmikor
visszavonhassa. A hozzijirulds visszavondsa nem érinti a hozzijaruldson alapuld, a visszavonais

elotti adatkezelés jogszertségét. A hozzajarulas megadasa elStt az érintettet ertdl tajékoztatni kell,
A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii moddon kell lehetévé tennie, mint annak

megadasat.
16. § Ha az adatkezelG irasbeli nyilatkozaton keresztill szerzi be az érintett hozzajarulasat, akkor a

nyomtatvanyon a hozzajarulas iranti kérelmet egyértelmien és viligosan el kell valasztani a
szerz6dés tobbi részétol, valamint ezen kérelmet érthetd és egyszerGi nyelvezettel kell az

adatkezelonek megfogalmaznia.
VI. Az érintett jogai és azok érvényesitése

1. Tajékoztatasi kotelezettseg

17. § (1) Az érintettek részére a személyes adatok megszerzésének idépontjaban tajékoztatast kell
adni a személyes adatok kezelésének tényerol, céljarol, jogalapjarol, a kezelt adatok korérdl, az
adatkezelés modjardl, idétartamarél vagy az idStartam meghatdrozasanak szempontjairdl, az
adattovabbitas szabalyairol, a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benydjtisanak jogirdl, a
Tarsasag adatvédelmi tisztviselGje nevérdl és elérhetéségérol.

(2) Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatas mellett az érintett figyelmét kifejezetten fel kell hivni a
tiltakozashoz vald jog érvényesitésének lehetdségére, és az erre vonatkozo tajékoztatast
egyértelmien és minden mas informaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

(3) Az (1)-(2) bekezdés szerinti tajékoztatast
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jogviszonyt létesité személyek részére a jogviszony létrejottekor, az altalanos tajékoztatas a
Tarsasag vonatkozd adatkezelési tajékoztatdja szerinti tartalommal,

a) a larsasaggal munkaviszonyt, megbizasi vagy mas munkavégzéste irinyuld egyéb

b)  a Tarsasighoz allaspalyazatot benyujtok szamara az allaspalyazati felhivasban vagy valasz-
levélbena Tarsasag vonatkozo adatkezelési tajékoztatdja szerinti tartalommal,

c)  a Tarsasag szolgaltatasait szerzédéses jogviszony alapjan hasznilo személyek szamara a
Tarsasag vonatkozoé adatkezelési tdjékoztatoja szerinti tartalommal

kell megadni.

(4) A (1)-(2) bekezdés szerinti tajékoztatasokat a Tarsasag honlapjan, tomor, atlithatd, érthetd és
konnyen hozzaférhet6 formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva kell elhelyezni.

(5) A (3) bekezdés a) pont szerinti tajékoztatast papir alapon, elektronikusan vagy a szerzédés
szovegebe épitve, a (3) bekezdés c) pont szerinti tajékoztatast a szerz6dés szovegébe épitve is
meg kell adni, magyar nyelven, nem magyar anyanyelvli személy esetében az anyanyelvén —.
Ebben az esetben a tajékoztatas forditasarol a Tarsasag adatvédelmi tisztviseldje gondoskodik.

18. § A Tirsasdgminden olyan cimzettet tijékoztat a személyes adatot érinté valamennyi
helyesbitésrol, torlésrol vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot
kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

2. Az érintett tajékoztatashoz vald joga (hozzaféréshez valé jog)

19. § (1) Az érintett— jogosultsaga igazolasat kovetSen befogadott — kérelmére az adatkezelést

vegzo illetékes tigyintézé vagy az adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem beérkezésétdl szamitott 25

napon beliil tajékoztatast ad az érintett vonatkozasaban folyamatban lévé adatkezelésrol.

(2) Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informicidkhoz

hozzaférést kapjon:

a)  az adatkezelés céljai;

b)  az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltek vagy kozolni fogjak, ideértve killonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkozi szervezeteket;

d)  adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idotartam meghatarozasanak szempontjai;

e)  az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g)  ha az adatokat nem az érintettdl gyujtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd

informacio;

h)  automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalibb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo értheté informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté
kovetkezmeényekkel jar.

(3) A személyes adatokhoz valé hozzaférést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas

személy adatait ne ismerhesse meg.

(4) Az érintett hozzaféréshez valo jogat a Tarsasig az elérni kivant céllal aranyosan korlatozhatja

vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetlentil sziikséges
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a)  a Tirsasig részvételével végzett vizsgilatok vagy cljirisok — igy killénésen buntetdeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatisinak,

b)  bincsclekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

c)  blncselekmények elkovetSivel szemben alkalmazott bintetések és  intézkedések

végrehajtasanak,
d)  akozbiztonsdg hatékony és eredményes védelmének,

¢)  az dllam kilsé és belsé biztonsiga hatékony és eredményes védelmének, igy kilonosen
honvédelem ¢s nemzetbiztonsag vagy

f) harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositdsahoz.

(5) Amennyiben a Tirsasig a (4) bekezdésben foglaltak szerint megtagadja vagy kotlatozza az
érintett hozzaférési jogat, crrdl haladéktalanul irisban tijékoztatja érintettet — amennyiben a
kotlitozis, megtagadas céljat ez nem veszélyezteti — az intézkedés indokit is megjelolve. A
tajékoztatisban Tarsasig killén felhivja érintett figyelmét, hogy hozziférési jogat a feliigyeleti
hatésag kdzremiikodésével is gyakorolhatja.
(6) A Tarsasig jelen szabalyzat 4. mellékletét képezé nyilvantartasban tartja szémon, ha )
bekezdésben foglalt intézkedést alkalmaz, az intézkedés jogi és ténybeli indokait is megjelélve.
3. A helyesbitéshez valo jog

20. § Az érintett— jogosultsdga igazolasat kévetSen befogadott — kérelmére az adatkezelést veégzo
illetekes lgyintéz6 vagy az adatvédelmi tisztvisels indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az
¢rintettre vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az
crintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité
nyilatkozat Gtjan térténd — kiegészitését is.

4. Az adatkezelés kotlitozasihoz valé jog

21. § (1)Az érintett— jogosultsiga igazolisit kévetSen befogadott — kérelmére az adatkezelést
végzé illetékes lgyintézS vagy az adatvédelmi tisztviseld kotlitozza az adatkezelést, ha az alabbi

feltételek valamelyike teljestil:

a)  az érintett vitatja a személyes adatok pontossigit, ez esetben a korlitozds arra az
idStartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezelést végzo illetékes tgyintézs
vagy az adatvédelmi tisztviseld ellendrizze a személyes adatok pontossagit;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korliatozasat;

©)  a Tarsasdgnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elStetjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d)  az érintett tiltakozasi jogaval élt az adatkezelés cllen; ez esetben a kotlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem kertil, hogy az adatkezel6 jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(2)Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas al esik, az ilyen személyes adatokat a

tarolds kivételével csak az ¢érintett hozzdjarulisaval, vagy jogi igények eldtetjesztéséhez,

crvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mds természetes vagy jogi személy jogainak védelme
¢rdekeben, vagy az Unid, illetve valamely tagillam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

(3)Az adatkezelést végzé illetékes ligyintéz6 vagy az adatvédelmi tisztviseld az érintettet, akinek a

kérésére az (1) bekezdés alapjin kotlitoztik az adatkezelést, az adatkezelés korlitozdsinak

feloldasarol elézetesen tajékoztatja.

5. A torléshez valo jog
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22. § (1) Az érintett— jogosultsiga igazolasat kovetden befogadott — kérelmére az adatkezelest
3L jeg ga 1g : ctog

végzé illetékes tigyintézd vagy az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nclkul torli az

érintett személyes adatait vagy azoknak az érintett dltal meghatarozott korét, feltéve, hogy az

alabbi esetek valamelyike fennall:

a)  a személyes adatokra mdr nincs szitkség abbdl a célbél, amelybdl azokat gyGjtotték vagy
mas modon kezelték;

b)  az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c)  az érintett tiltakozik az adatkezelés cllen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerl ok az

adatkezelésre

d)  aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat a Tarsasigra alkalmazandé unids vagy tagillami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gyljtésére a kozvetlenil gyermekeknek —kinalt,informacios

tarsadalommal &sszefiiged szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertlt sor

(2) Ha a Tarsasdg nyilvanossigta hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés értelmében azt
torolni koteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az ésszetlien elvarhatd 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — a széban forgd
személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok madsolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlése érdekében.

(3) A Tarsasig a személyes adatok torlését a jogszeri kérelem ellenére sem végezheti el,
amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) avéleménynyilvinitds szabadsagihoz és a tajékozddashoz valo jog gyakorlasa céljabol

b) a személyes adatok kezelését elird, a Tirsasigra alkalmazandé unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése céljabol;

c) kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabol;

d) koézérdekd archivalis céljabdl, tudominyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbol, amennyiben az adattorlés valoszinusithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést

€) jogiigények elStetjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

6. A tiltakozashoz valé jog
23. § (1) Amennyiben a Tarsasagaz étintett adatait az alabbi jogalapokon kezeli:

a) az adatkezelés kozérdeki feladat végrehajtisahoz sziikséges; vagy

b) az adatkezelés a Tarsasig vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szikséges,

az érintett az igy kezelt személyes adatok kezelése ellen tiltakozhat, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben a Térsasag a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszetité ereji jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznck az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival
szemben, vagy amelyek jogi igényck elSterjesztéséhez, érvényesitésc¢hez vagy védelmchez
kapcsolodnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kézvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen,
ideértve a profilalkotdst is, amennyiben az kézvetlen tizletszerzéshez kapesolodik. Ha az érintett
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tiltakozik a személyes adatok kozvetlen tzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a
személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

7. Jogorvoslathoz valo jog

24. § Adatkezeléssel kapesolatos jogainak megsértése esetén az érintett — az adatkezelést végzo
Ugyintézé utjan vagy kozvetlentl — az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat, aki a panaszt
megvizsgalja, és ha alapos, az adatkezel6 a Tarsasag ligyvezetojénél intézkedést kezdeményez,
ellenkezé esetben a panaszt elutasitja. Az elutasitasrél a panaszost a kérelem kézhezvételét kovetd
25 napon beliil irasban tdjékoztatja, a kérelem elutasitisanak ténybeli €s jogi indokait is kozolve. A
kérelem elutasitisa esetén a panaszost tajékoztatni kell a birosagi jogorvoslat, tovabba a feligyeleti
szervhez fordulis lehetéségérdl is. Az elutasitott kérelmekrdl az adatvédelmi tisztviseld

jegyzokonyvet koteles felvenni.
VII. Az adatkezelés biztonsaga

1. Adatbiztonsagi szabalyok

25. § (1) Az adatbiztonsag érdekében a Tarsasig felméri és nyilvantartja az altala végzett
valamennyi adatkezelési tevékenységet. A nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel$ vezet.

(2) Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa alapjan a Tarsasag kockazatelemzést végez annak
felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelés mely szetvezeti egysége altal, milyen feltételek
szerint valosul meg, illetve az adatkezelés soran mely kockazati tényezdk milyen mérték
sérelmet, milyen lehetséges adatvédelmi incidenst okozhatnak. A kockazatelemzést a ténylegesen
megvalosulo adatkezelési tevékenység alapjan kell elvégezni. A kockazatelemzés célja olyan
biztonsagi szabalyok, valamint intézkedések meghatarozasa, amelyek a Tarsasig mikodéséhez,
tevékenységéhez igazodva hatékonyan biztositjak a személyes adatok megfelelé védelmét.

26. § (1) A Tarsasag az adatkezelés jellege, hatokore, korillményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valoszindségl és sulyossagi kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa
és bizonyitasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral Gsszhangban torténik.

Ideértve, tobbek kdzbtt, adott esetben:
a)  aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b)  a személyes adatok kezelésére hasznilt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallo képességét;

c)  fizikal vagy miszaki incidens esetén az arra valo képességet, hogy a személyes adatokhoz
valo hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell iddben vissza lehet allitani;

d)  az adatkezelés biztonsiaganak garantalisara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast.

(2)A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl ered6 olyan kockazatokat, amelyek kiléndsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt szemeélyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossiagra hozatalabol vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférésbol erednek.

27. § A Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan szemeélyes adatok kezelésére keriljén sor, amelyek az
adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol szikségesek. Fz a kotelezettség vonatkozik a
gyujtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idétartamara és
hozzaférhetéségilikre. Ezek az intézkedések kiilonosen azt kell, hogy biztositsak, hogy a személyes
adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa nélkil ne valhassanak
hozzaférhetévé meghatirozatlan szamu személy szamara.
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28. § (1) Személyes adatot tartalmazé irat nem hagyhaté olyan helyen, ahol harmadik személy is
hozzaférhet. Az ilyen iratok clzarasardl azokban az irodakban, illetve személyzeti helyiségekben is
gondoskodni kell, ahol az illetékes iratkezelokon kiviill mds, harmadik személy is megfordulhat.

(2) Az adathordozé képek és dokumentaciok elhelyezésének-, fizikai védelmének biztonsigardl az
adatkezel6 szervezeti egység vezetdje az adatvédelmi tisztviselovel egyetértésben dont.

(3) A szervezeti egységeknél kialakitandé adatkezelési rendszer kornyezetének védelmérdl a helyi
adottsagok figyelembevételével az illetékes vezetGknek kell gondoskodni, beleértve az
adatsértések megelGzését is.

(4) A manualisan kezelt személyes adatok clvesztésének megelézése érdekében eredeti iratokat
csak hivatalos iigyintézés, killondsen birdsagi eljards vagy nyomozati eljards soran lehet kiadni.
Kiadast megel6zGen az eredeti iratokrol az illetékes szervezetl egységnél torténd megdrzés céljara
hianytalan masolatot kell késziteni.

(5) Személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre allo egyéb
adatforrasokbdl meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott adatok pdtlasat. A sériilt
adat potlasira annak a szervezeti egységnek a vezetGje felelGs, ahol a sériilés bekovetkezett. Az
adatpotlasba be kell vonni azon illetékes adatkezels személyt, aki az adatok rogzitésében
kozremikodott. A potolt adatokon a potlas tényét fel kell tintetni.

2, Adatvédelmi tisztviseld

29. § Az adatvédelmi tisztviselSt a Tarsasag Ugyvezetdje bizza meg.

30. § Az adatvédelmi tisztvisel6 a Tarsasig alkalmazottja lehet, vagy szolgaltatisi szerzddés
keretcben lithatja el a feladatait. Kinevezése sordn a szakmai ritermettség és kilonosen az
adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i szintd ismerete, valamint a GDPR 39. cikkében emlitett

feladatok ellatasara valo alkalmassagra sziikséges figyelemmel lenni.

31. § Kinevezését kovetben a Tarsasag honlapjan kozzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevét és
elérhetdségét, és azokat a feliigyeleti hatdsaggal kozli.

32. § Az adatvédelmi tisztviselS ellatja a GDPR altal nevesitett feladatait, e tekintetben kételes
szorosan egytttmilkodni a Tarsasag szervezeti egységeivel, vezetd tisztviselSivel.

33.§ (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai kiilonésen:

a) tajékoztat és szakmai tanicsot ad a Tarsasagnal az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd,
tovabba az adatkezelést végzd alkalmazottak részére a GDPR, valamint az egyéb unids vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapesolatban;

b)  ellenérzi az GDPR-nak, valamint az egyéb unids vagy tagillami adatvédelmi
rendelkezéseknek valé megfelelést tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd személyes
adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkdrok
kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevd személyzet tudatossag-novelését és képzését,
valamint a kapcsolddé auditokat is;

c)  egyittmikodik a feliigyeleti hatosaggal,

d)  az adatkezeléssel Gsszefliggs tigyekben kapesolattartd pontként szolgil a feliigyeleti hatdsig
fele, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele

€)  kozremUkodik, illetve segitséget nydjt az adatkezeléssel —Osszefliggs dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasiban;

f)  lavizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megszintetésére hivja fel az illetékes adatkezelSt vagy az adatfeldolgozot;

g)  gondoskodik az adatvédelmi ismeretek Tarsasagnal torténd oktatasarol.
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(2) Az adatvédelmi tisztviselS feladatait az adatkezelési miveletekhez f0z6d6 kockazat megfelel6
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokoérére, korilményére és céljara is tekintettel
veégzi.

34. § Az adatvédelmi tisztviselS nyilvantartast vezet:

a)  a Tarsasagnal végzett adatkezelési tevékenységekrol. A nyilvantartds tartalmazza az
adatkezel$ szetvezeti egység nevét és elérhetoségét, valamint — ha van ilyen — a kozos
adatkezelonek, az adatkezelé képviselGjének és az adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetésége; az adatkezelés céljait; az érintettek kategoriainalk, valamint a személyes adatok
kategoriainak ismertetését; olyan cimzettek kategoriait, akilkkel a személyes adatokat kozlik
vagy kozolni fogjak, adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szetvezet részére torténd tovabbitasara vonatkozod informaciokat (beleértve a megfeleld
garanciak leirdsat), ha lehetséges, a kiilonboz6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott
hataridéket; és ha lehetséges, az adatvédelmi biztonsagi technikai és szervezést intézkedések
altalanos leirdsat. A nyilvantartast irasban vagy elektronikus formdban kell megdrizni, és
folyamatosan naprakészen tartani.

b)  a Tarsasagnal észlelt adatvédelmi incidensekrél. A nyilvantartds az adatvédelmi incidenssel
kapcsolatos intézkedések ellenbrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol tartalmazza
az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
adatvédelmi incidens idopontjat, kortlmeényeit, hatasait és az elharitisara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéh adatokat
a jelen szabalyzat 2. sz. mellekletében meghatarozottak szerint.

c)  a Tarsasagnil végzett adattovabbitasrol. Az adattovabbitasi nyilvantartas az adattovabbitas
jogszeruségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol tartalmazza a kezelt
személyes adatok tovabbitdsinak idépontjat, az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok korének meghatirozasat, valamint az adatkezelést el6ird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat a jelen szabalyzat 3.sz.mellékletében

meghatarozottak szerint.
35. § Az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos Osszes tigybe
megfelelé médon és idében bekapcsolédhat.
36. § Az adatvédelmi tisztvisel$ feladatai ellitiasa soran a személyes adatokhoz és az adatkezelést
miiveletekhez hozzaférhet.
37. § Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél sem
fogadhat el.
38. § A Tarsasag az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval Osszefliggésben nem bocsathatja
el és szankcioval nem sujthatja.
39. § Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlentl a Tiarsasag legfelsd vezetésének tartozik felelGsséggel.

40. § Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsolods valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhatnak.

41. § Az adatvédelmi tisztviseld feladatai ellatisa soran teljesitésével kapcsolatban unids vagy
tagallami jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére
vonatkozd kotelezettség koti.

42. § Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. Amennyiben a Tarsasag az
adatvédelmi tisztvisel6t mas feladatokkal is megbizza, abban az esetben biztositja, hogy e
feladatokbdl ne fakadjon Gsszeférhetetlenség.

3. Adatvédelmi incidens kezelése

43. § (1) Amennyiben a Tarsasag nevében ecljaré adatkezelé személy akar sajat, akar mas, a
Tirsasig nevében végzett adatkezelése korében adatvédelmi incidens megtortént észleli, vagy
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arrol szerez tudomast, azt haladéktalanul jeleznic kell az adatvédelmi tisztvisels szamara a jelen

szabilyzat 1. melléklet¢ben talilhat6 adatvédelmi incidens bejelentd lap kitoltése mellett.

(2) Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel$ indokolatlan késedelem nélkiil, legkésGbb

72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens észlelésre keriilt, bejelenti a feligyeleti hatosagnak,

kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszindsithetéen nem jir kockdzattal a természetes

személyek jogaira és szabadsigaira nézve. Ha a bejelentés nem térténik meg 72 6ran beliil, a

bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazolisara szolgalé indokolat is.

(3) A feliigyeleti hatésag felé torténd bejelentésben legalabb:

a)  ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait ¢s hozzavetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és
hozzavetbleges szamat;

b)  kozdlni kell az adatvédelmi tisztvisels vagy a tovabbi tijékoztatist nyudjté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

¢)  ismertetni kell az adatvédelmi incidenshél eredd, valoszinGsithetd kévetkezményelket;

d)  ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens otvosldsira tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

(4) Ha és amennyiben nem lehetséges az informicidkat egyidejlleg kozélni, azok tovabbi

indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kézolhetSk.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolédd tényeket, annak hatdsait és az orvoslisira tett
intézkedéseket.

44.5 (1) Ha az adatvédelmi incidens valészinlisithetGen magas kockdzattal jir a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira nézve, a Tarsasdg — elsésorban az adatvédelmi tisztvisel utjan
— indokolatlan késedelem nélkiil tijékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidenstél,

(2) Az érintett részére adott tajékoztatdsban viligosan és kozérthetéen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalibb a kévetkezd informacidkat és

intézkedéseket:

a)  az adatvedelmi tisztvisel$ vagy a tovabbi tajékoztatist nyijtd egyéb kapesolattartd nevét és
elérhetségeit;

b)  azadatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinlsithetd kovetkezményeket;

c)  a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens otvoslisira tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatrinyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(3) Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

a)  a Tarsasig megfelel$ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket
az Intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példiul a titkositas alkalmazdsa —, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozziféréste fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b)  a Tarsasag az adatvédelmi incidenst kévetGen olyan tovibbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsigaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valoszintsithetGen nem valésul meg;

c)  a tajékoztatds aranytalan erGfeszitést tenne szilkségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvinosan kézzétett informacidk utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonloan hatékony tdjékoztatisat.
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45, § Az adatvédelmi incidenste tekintettel meghozott intézkedések végrehajrasat kévetden a
Tarsasag felméri az intézkedések hatékonysigat, sziikség esetén az érintett adatkbrben Gjabb

kockazatclemzést végez.

VIII. Adattovabbitas

46. § A Tarsasig szervezeti rendszerén belil a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez
szlikséges mértékben és ideig —olyan szervezeti egységhez, személyhez tovabbithatok, amelynek a
Tarsasignal végzett feladatinak ellitisahoz a személyes adatok megismerése és kezelese
szukséges.

47. § A Térsasigndl killonbozé célra iranyuld adatkezelések csak torvényes céloknak megfelelden,
indokolt esetben kapcsolhatok 6ssze.

48. § (1) Olyan megketesés, amely a Tarsasag altal kezelt személyes adat tovabbitisara iranyul csak
jogszabilyi eléirds alapjan vagy csak a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennallasa esetén
teljesitheté. Minden mds esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

(2) Olyan esetben, amikor az adattovabbitis nem jogszabalyi kételezettségen alapul, a megkeresés
csak akkor teljesithets, ha az érintett ehhez — részletes tajékoztatast kovetden — igazolhaté modon

hozzajarul.

49. § (1) Kiilféldre irAnyulé adattovabbitis esetén az adattovabbitast végzének killon meg kell
gy6zédnie arrol, hogy a kilfoldre térténd adattovabbitais GDPR-ban eldirt feltételei fennallnak-e.
Ennek kapcsin vizsgilandd, hogy az adattovabbitis a GDPR-ban meghatirozott valamely
jogalapnak megfeleléen torténik-e, és az adatok megfelelé védelmi szintje az adatokat atvevé
adatkezel6nél biztositott-e. Ha az adattovabbitas az Eurdpai Gazdasigi Térség valamely
tagallamdba irdnyul, Ugy a személyes adatok megfelel6 szintl védelmét nem kell vizsgalni.

(2) Olyan személyes adatok tovabbitisara — ideértve a személyes adatok harmadik orszaghol vagy
nemzetkozi szervezettdl egy tovabbi harmadik otszdgba vagy tovabbi nemzetkézi szervezet
részére torténd Gjboli tovibbitdsat is —, amelyeket harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd tovabbitisukat koveten adatkezelésnek vetnek ala vagy szandékoznak alavetni,
csak abban az esetben keriilhet sor, ha az adatkezel$ és az adatfeldolgozd egyarant teljesiti a

GDPR rendeletben rogzitett feltételeket.

(3) Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara
sor keriilhet, ha az Eurdpai Bizottsig megallapitotta, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban
és annak honlapjin kozzétette, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag valamely tertilete, vagy
egy vagy tobb meghatirozott dgazata, vagy a szoban forgd nemzetkozi szervezet megfelel6
védelmi szintet biztosit (megfeleléségi hatirozat). Az ilyen adattovabbitishoz nem sziikséges

kiilon engedély.

50. § Személyes adatok tovibbitdsa soran, amennyiben az postai kiildeménykent tortenik,
biztositani kell, hogy a kildemény zartan kertljon feladasra.

51. § A Tirsasig vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizardlag gy adja at, hogy
gondoskodik arrol, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

IX. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas

52. § A Térsasig nem hoz kizdr6lag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az erintettel
dsszefliggésben, valamint a rendelkezéste 4llé személyes adatok alapjan a Tarsasag nem alkot
profilt az érintettrol.
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KULONOS RISZ
L. Alkalmazotti adatok kezelése, nyilvantartis

53. § Az alkalmazotti nyilvantartis a Tarsasagnal munkaviszony, megbizasi, villalkozo6i vagy egyéb
munkavégzésre iranyuld jogviszonyra vonatkozd tények dokumentaldsira szolgild adatkezelés,
melynek jogszabdlyi alapjat kilonésen a munka térvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény, az
adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény, végrehajtasi rendeleteik, a Tarsasag belsé
szabalyzatal képezik.

54. § Az alkalmazotti nyilvintartis kezelSje a Tarsasdg személyzeti tigyekben illetékes szakteriilete.

55. § Az alkalmazotti nyilvantarts adatait az érintett szolgiltatja jogszabalyokban meghatirozott
korben, a Tarsasag dltal meghatirozott olyan kérben, amelyben az adatkezelés olyan szerzédés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyilk fél, vagy az a szerzédés megkotését
megelézGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szlikséges, vagy a Tarsasag altal
meghatirozott olyan kétben, amelyben az adatkezelés a Tarsasig vagy egy harmadik fél jogos
¢rdekeinek érvényesitéséhez elsédlegesen sziikséges.

56. § A bér- és munkatigyi nyilvantartds adatai a foglalkoztatott jogviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazoldsara, bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi
lgyintézésre ¢és statisztikai adatszolgiltatisra hasznalhaték fel.

57. § A bér- és munkatigyi nyilvantartds kezelését —a feladatkorik ellitisahoz sziikséges
mértékben — a Tirsasig személyzeti tigyekben illetékes szakteriilete, tovibba a Tarsasaggal
bérszamfejtési feladatok ellatasira szerzédott vallalkozas végzl.

58. § A TTirsasighoz allaspalyizatot benyujto palydzok személyes adataia jogviszony
letrehozatalarél valé dontés meghozatala céljabdl azon idopontig kezelhetok, amig a dontés
meghozatalra keriil. Amennyiben akdr a palyazo, akar a Tarsasag déntése alapjan bizonyossa valik,
hogy az allispalyazat alapjan a felek jogviszonyt egymassal nem létesitenek, a palyazé ‘Tarsasag
altal kezelt személyes adatait torolni kell. Kivételesen a palyazé adatainak tovibbi kezelésérea
Tarsasag altal akkor keriilhet sor, amennyiben a Tarsasag altal tovabbi jogviszony létesitésére
allaspalyazat Gjabb kifrasira a kozeljovében varhatéan sor keriil. Az adatkezelés célja ebben az
esetben is jogviszony létrehozatalardl valé déntés meghozatala lehet, amennyiben ez mind a
palyazo, mind a Tarsasig érdekében all. Az ilyen tovabbi adatkezeléshez a palyazonak irasban kell

hozzajarulnia.
II.  Manualisan kezelt személyes adatok

59. § A Tirsasgnak az adatok biztonsigit szolgalé intézkedések meghatirozasakor és

alkalmazasakor tekintettel kell lennie a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges

adatkezelési megoldas kozul azt kell valasztania, amely a személyes adatok magasabb szintd

védelmet biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene a Tarsasagnak.

60. § (1) A manudlisan kezelt személyes adatok biztonsiga érdekében az alibbi intézkedéseket kell

foganatositani:

a)  az irattiri kezelésbe vett iratokat j6l zirhatd, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b)  a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes ugyintézok férhetnek hozza, a
személyzeti, a bér- és munkatigyi iratokat biztonsigosan elzarva kell tartani,

c)  ajelen szabalyzatban meghatirozott adatkezelések iratainak archivalisit rendszetesen el kell
vegezni, az archivélt iratokat a Tdrsasdg iratkezelési és selejtezési szabalyzatanak, valamint
az irattari terveknek megfeleléen kell szétvalogatni és irattari kezelésbe venni.
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(2) Az (1) bekezdés b) pontja szetinti helyiségek, illetve szekrényel kulesahoz vald hozzaferes
rendjét az adatkezel$ szervezeti egység vezetSje allapitja meg, melyet az adatvédelmi tisztviseld

részére tajékoztatasul megkuld.

III.  Elektronikusan kezelt személyes adatok

61. § (1) Amennyiben a Tatsasig olyan clektronikus rendszerben kezel személyes adatot,
amelybe csak a hozzaférési listara felvett, nyilvantartott, illetékes adatkezelS léphet be, ugy az
illetékes adatkezelének egyéni, titkos jelszoval kell bejelentkeznie a rendszerbe. Az adatkezelés
befejeztével a rendszerbdl ki kell lépni. A rendszerben tortént, jelszoval vedett adat kezelésért az
adatkezeld felel. Az adatvédelmi incidensek eclkeriilése érdekében az illetékes adatkezeld
kotelessége az egyéni jelszavanak védelme. Az egyéni jelszé az illetékes adatkezeldn kivil
kizarolag az adatkezelési szoftver fejlesztését, tizemeltetését ellitd informatikai munkatatsak,
valamint az adatvédelmi tisztviselé altal ismerheté meg, ha az a Tarsasagnal elvégzendd feladatuk
ellatasahoz szikségessé valik.

(2) Az adatkezelésre haszndlt szamitogépek adatbevitelre, lekérdezésre alkalmas allapotban
torténd, feligyelet nélkiil hagyasa tilos.

(3) A Tarsasg kizardlag olyan adatkezelési rendszert alkalmazhat, amely a rendszerbe tortént
belépést regisztralja, illetve a rogzitett adatokrol megallapithatd, hogy az adatrégzités ki dltal és
milyen id6pontban tortént.

IV. Elektronikus beléptets rendszer

62. § A Tarsasagnal alkalmazott elektronikus belépteté rendszer célja a Tarsasag altal hasznalt
ingatlanba torténd illetéktelen belépések, és az esctleges vagyon elleni  buncselekmények
megtorténtének megakadilyozisa. Az elektronikus belépteto rendszert a Tarsasag lizemelteti.

63. § A Tarsasagnal alkalmazott elektronikus beléptet6 rendszer altal védett tertletre csak az arra
jogosultak léphetnek be, illetéleg tartézkodhatnak. A jogosultsig allandé belépésre, vagy
ideiglenes, alkalmi jellegii belépéste jogositod belépdkartyaval igazolhato.

64. § Allandé belépésre jogositd kartyivala Tarsasiggal munkaviszony, megbizdsi vagy mds
munkavégzéste iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak rendelkezhetnek.

65. § A Tarsasignil rendszeresitett belépésre jogositoé kartyik felhaszndloi korenek
nyilvintartisit, valamint a kartyikkal kapcsolatos egyéb rendelkezéseket a Tarsasag kartya
nyilvantartdsa tartalmazza, jelen szabalyzattal szoros 6sszhangban. A kartyanyilvantartas az alabbi

adatokat kezeli:

a)  kartyaszam,

b)  a kartyahasznalé neve,

c)  szemeélyi igazolvany szama,
d)  anyja neve,

e)  cég/munkahely,

f) beosztas,
g) kartya elvesztés, rongalédas soran: a fentieken felill a kartyabirtokos lakcime, e-mail cime,
telefonszama.

59. § A kirtyabirtokos éptileten beliilli mozgasanak rogzitésére a rendszer nem alkalmas, a
Tarsasag szisztematikus megfigyelést nem végez.

Mticsarnok Nonprofit Kft_Adatvedelmi_szabalyzat
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66. § A belepésre jogosultaknak az elektronikus beléptetd rendszer mikodtetéséhez kezele
azonosito adatait a Tarsasig a belépéste valé jogosultsig megsziinésekor haladéktalanul
megsemmisiti, a kartyanyilvantartisbol adatait a kartya leadast kovetGen torli.

ZARO RENDELKEZESEK

67. § Jelen Szabdlyzatot a Tarsasig valamennyi szervezeti egysége szamira folyamatosan
hozzaférhetévé kell tenni.

68. § Jelen Szabilyzat aldirdsat kéveté napon 1ép hatilyba. Jelen szabalyzat hatdlybalépésével
cgyidejuleg valamennyi, azonos tirgykorben kiadott szabélyzat hatilyat veszti. Jelen Szabalyzat

Visszavonésig hatalyos.

Kelt: Budapest, 2019. mércius 27.

Mlcsarnok Nonprofit Kft_Adatvédelmi_szabalyzat
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MELLEKLETEK
1. sz. melléklet

Adatvédelmi incidens bejelentolap

Kérjiik a tudomasszerzést kovetden haladéktalanul kitblteni, €s a

Miicsarnok Nonprofit Kft.adatvédelmi tisztvisel6jéhez eljuttatni!

1. Adatvédelmi incidensrdl tudomast szerzd munkatars
= neve:
= beosztasa:

- munkahelyi elérhetSsége:

II. Az adatvédelmi incidens

- jellege:

- feltételezett idGpontja, helye:

- altal érintett személyek kategdriai és hozzavetoleges szama:

g altal érintett személyes adatok kore és hozzavetSleges szama:

- észlelt vagy lehetséges kovetkezményei:

orvoslasara tett vagy tervezett intézkedeés és az intézkedés elrendeldje valamint
végrehajtoja (név és beosztas szerint):

1. Az adatvédelmi incidens valdszintsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsigaira nézve: IGEN / NEM

IV. Egyéb észrevétel:

Budapest, 20.... (év) ...... (Y s s (nap)

Micsarnok Nonprofit Kft_Adatvedelmi_szabalyzat
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